ZARZADZENIE Nr 727 /2025
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie realizacji w Urzedzie Miasta Bydgoszczy
zamowien o wartosci szacunkowej nizszej niz 170 000 zt

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320; z 2025 r., poz. 620, 794, 1165), art. 44 ust. 3, art. 53
ust. 1 i art. 254 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1530, 1572, 1717, 1756, 1907; z 2025 r., poz. 39, 1180), art. 70" - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r., poz. 1071)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogélne

1. Zarzadzenie okresla zasady udzielania zamdwien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz
170 000 zt (netto).

2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta Bydgoszczy,

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bydgoszcz,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia,

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy roboét budowlanych, dostaw lub ustug, w sposob zgodny z art. 44
ustawy o finansach publicznych i o wartosci nizszej niz okres$lona w ust. 1,

uPzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzednia 2019r. Prawo zamdwien
publicznych,

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych,

wydziale — nalezy przez to rozumieé komodrke organizacyjng urzedu o tej nazwie oraz
inng wewnetrzng komorke organizacyjng, wchodzgca w skfad Urzedu Miasta Bydgoszczy
na prawach wydziatu, przygotowujgcg i przeprowadzajgcg postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

pracowniku wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie wtasciwego
wydziatu przygotowujacego i przeprowadzajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego,

WZP — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zaméwien Publicznych,

10) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora wydziatu Urzedu Miasta

Bydgoszczy lub kierujgacego pracg komoérki organizacyjnej wchodzacej w skfad Urzedu
Miasta Bydgoszczy na prawach wydziatu, bedacego jednoczesnie dysponentem srodkow
publicznych przeznaczonych na okreslony cel,

11) platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajgcemu

do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien
publicznych, znajdujacy sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/bydgoszcz;

12) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite, szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg staranno$cia.



3. Udzielanie zamowien powinno sie odbywac¢ z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania
srodkéw publicznych, wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych:

1) w sposob celowy i oszczedny,

2) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

3) przy optymalnym doborze metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;
4) w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

5) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

6) zachowujac zasade przejrzystosci,

7) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcéw.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedur udzielania
zamowien wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

5. Realizacja zamoéwien finansowanych 2z funduszy europejskich lub innych $rodkow
zewnetrznych odbywa sie wedtug procedur i zasad wskazanych w umowie o dofinansowanie,
wytycznych lub innym dokumencie, z zastrzezeniem postanowien § 2 niniejszego
zarzadzenia, w tym zwiaszcza § 2 ust. 5.

6. Za udzielanie zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu odpowiadajg dyrektorzy
wydziatow.

§2

Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem postepowania pracownik wydziatu ustala z nalezytg starannoscig warto$¢
zamoéwienia.

2. Nalezyte ustalenie wartosci zaméwienia powinno by¢ udokumentowane, gtéwnie dla celow
kontrolnych. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg
m.in.: protokét z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamowienia
przeprowadzonego na platformie zakupowej, kopie umow obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia, z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogoétem,
informacje ze stron internetowych.

3. Podstawe do udzielania okreslonego zamowienia stanowi plan finansowy zamawiajgcego na
dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci zamdwienia.

4. Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzegaé przepisow
uPzp (art. 28 — 36), w tym dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czesci oraz zanizania
wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw uPzp.

5. Przy ustalaniu wartoSci danego zamdwienia niezbedna jest wspotpraca miedzy
poszczegdlnymi wydziatami urzedu odnosnie do sumowania zamowien finansowanych z kilku
dziatow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych zrédet,
bedacych w dyspozycji dyrektorow wydziatdw, dotyczacych przedmiotu zamowienia
podlegajacego szacowaniu tgcznemu.

§3

Zamoéwienia o wartosci nizszej niz 17 000 zt

1. Do udzielania zaméwieh o wartosci nizszej niz 17 000 zt, zastosowanie majg ogdlne zasady
wydatkowania srodkow publicznych wynikajgce z ustawy o finansach publicznych, wskazane
w § 1 ust. 3 niniejszego zarzgdzenia, bez obowigzku stosowania zapytania ofertowego na
platformie zakupowe;j.



. Do udzielania zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor wydzialu moze poleci¢
przeprowadzenie postepowania na zasadach okreslonych w § 4 lub § 5 niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zamoéwienia o wartosci od 17 000 zt do 50 000 zt

. Do udzielania zamoéwien o wartosci zawierajgcej sie w przedziale od 17 000 zt do 50 000 z,
zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego na platformie zakupowej, z dostepem
ograniczconym do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zaproszonych przez
Zamawiajgcego do sktadania ofert. Wymagane jest sporzadzenie i wtgczenie do dokumentow
zamowienia zatwierdzonego przez dyrektora wydziatu uzasadnienia wyboru wykonawcow
zaproszonych do sktadania ofert.

. Do zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 zastosowanie majg postanowienia § 5 ust.

3 — 8 niniejszego zarzadzenia z zastrzezeniem, ze:

1) termin sktadania ofert (odpowiedzi na zapytanie ofertowe) powinien wynosi¢ co najmniej 3
dni,

2) informacje o wyniku postepowania pracownik wydziatu przekazuje wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

. Do udzielania zamoéwien o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor wydzialu moze polecic¢

przeprowadzenie postepowania na zasadach okreslonych w § 5 niniejszego zarzadzenia.

§5

Zamowienia o wartosci wyzszej niz 50 000 zt

. Do udzielania zamoéwien o wartosci wyzszej niz 50 000 zt zastosowanie ma postepowanie
publiczne, obligatoryjnie publikowane na platformie zakupowej (otwarte zapytanie ofertowe).

. Pracownik wydzialu moze dodatkowo rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie wykonawcow
Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

. Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) zapisy wynikajgce z dyspozycji art. 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411, 731),

3) termin wykonania zamoéwienia,

4) kryterium lub kryteria oceny ofert,

5) termin sktadania ofert (odpowiedzi na zapytanie ofertowe), wynoszgcy nie mnij niz 7 dni,

6) opis sposobu oceny ofert,

7) opis sposobu komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami, zwtaszcza w zakresie
wyjasniania tresci zapytania ofertowego, mozliwosci jego modyfikacji,

8) zapis 0 mozliwosci uniewaznienia postepowania,

9) dla zamoéwien na ustugi i roboty budowlane - projektowane postanowienia umowy lub wzor
umowy,

10) zapisy wynikajgce z dyspozycji art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

. Zapytanie ofertowe moze zawierac réwniez m.in.:

1) dla zamowien na dostawy - projektowane postanowienia umowy lub wzor umowy,

2) opis postepowania zamawiajgcego w przypadku ofert zlozonych po terminie,
zawierajgcych btedy, braki formalne, zawierajgce budzace watpliwosci informacje, w tym w
zakresie ceny oferty lub cen jednostkowych,



3) zapis o mozliwosci wezwania do ztozenia ofert dodatkowych w przypadku, gdy ztozone
zostang dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie lub z takim samym bilansem ceny i
pozostatych kryteriow oceny ofert,

4) zapisy o aspektach spotecznych uwzglednionych w postepowaniu, w tym przewidziane w
nastepujgcych przepisach:

a) uPzp:art. 94 ust. 112, art. 95 ust. 1 i 2, art. 96 ust. 2 pkt 2, art. 104, 116 ust. 1, art.
242 ust. 2 pkt 2, art. 361 ust. 1i 2,

b) art. 15a ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych (Dz. U z 2025 r.
poz. 178, 620),

c) art. 26 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2025 r. poz.
806).
5) zapisy o aspektach $rodowiskowych uwzglednionych w postepowaniu, w tym
przewidziane w nastepujgcych przepisach uPzp: art. 96 ust. 1i 2 pkt 1, art. 101 ust. 1 pkt
1, art. 104, 116 ust. 1, art. 242 ust. 2 pkt 3, 245.

. Zapytanie ofertowe moze przewidywac¢ mozliwos¢ negocjacji lub sktadania ofert ostatecznych
(ulepszonych), zwiaszcza gdy ceny ofert przekraczajg kwote jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Mozliwe jest rozstrzygniecie postepowania, gdy ztozona zostanie jedna oferta.

. Wynik postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zatwierdza elektronicznie na
platformie zakupowej dyrektor wydziatu lub inna osoba wskazana w Sciezce akceptac;ji.

. Informacje o wyniku postepowania pracownik wydziatu zamieszcza jako komunikat publiczny
na platformie zakupowej oraz przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

§6

Przepisy koncowe

. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, tj. wszystkie o wartosci nizszej niz
170000 zt, bez wzgledu na rodzaj zapytania ofertowego lub jego brak, podlegaja
obligatoryjnemu wpisaniu do rejestru. Wpisaniu do rejestru podlegajg rowniez zamowienia o
ktérych mowa w art. 9 — 11 uPzp, o ile ich warto$¢ jest nizsza niz 170 000 zt oraz zamowienia
procedowane przy uzyciu innych narzedzi niz platforma zakupowa.

. Rejestr prowadzony jest elektronicznie na platformie zakupowej na biezgco, co oznacza
obowigzek wprowadzania do niego informacji niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia.

3. Za prowadzenie rejestru na biezgco odpowiadajg dyrektorzy wydziatow.

4. Po uptywie roku budzetowego nastepuje podsumowanie kwot w rejestrze, celem

zamieszczenia ich w sprawozdaniu z udzielonych zamoéwieh przesytanym Prezesowi UZP
oraz w informacji do Prezydenta Miasta za posrednictwem Zastepcy Prezydenta
nadzorujgcego WZP.

. Dokumentowanie zamdwien, o ktorych mowa w niniejszym zarzgdzeniu odbywa sie
elektronicznie na platformie zakupowe;j.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor wydziatu moze poleci¢ przeprowadzenie zapytania
ofertowego, o ktérym mowa w § 4 do zamdwienh o wartosci wyzszej niz 50 000 zt.

. Stosowanie zapytania ofertowego nie dotyczy przypadkéw, gdy ze wzgledu na szczegdiny
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robé6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy.



10.

11.

12.

. Na pisemny i uzasadniony wniosek Prezydent Miasta moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od

stosowania zapytania ofertowego. Wniosek sktada dyrektor wydziatu za posrednictwem
Zastepcy Prezydenta nadzorujgcego WZP.

Prezydent Miasta lub Zastepca Prezydenta nadzorujgcy WZP mogg zwrdci¢ sie do WZP o
zaopiniowanie wniosku, o ktérym mowa w ust. 8.

Traci moc zarzadzenie Nr 583/2025 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 13 listopada 2025
r. w sprawie realizacji w Urzedzie Miasta Bydgoszczy zaméwien o wartosci szacunkowej
nizszej niz 130 000 zt.

Do spraw wszczetych przed wejsciem w zycie zarzgdzenia majg zastosowanie przepisy
dotychczasowe.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Prezydent Miasta
Rafat Bruski



UZASADNIENIE

Art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 25 lipca 2025 roku o zmianie ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1173) podwyzszyt minimalny prég dla

stosowania ustawy Prawo zamowien z poziomu 130 000 ztotych do poziomu 170 000
ztotych.



