REGULAMIN

przyznawania $rodkéw w ramach naboru wnioskow o wspotfinansowanie
projektdw, majacych szczegblne znaczenie dla promocji i rozwoju
wspotpracy miedzynarodowej Miasta Bydgoszczy.

Majac na uwadze optymalizacje wydatkow Miasta Bydgoszczy na cele promociji i rozwoju
wspotpracy miedzynarodowej, budowanie i utrwalanie pozytywnego wizerunku Miasta za
granicg oraz realizacje polityki otwartego i powszechnego aplikowania o miejskie Srodki
finansowe oraz ich racjonalny i przejrzysty podziat, ustala si¢ ponizszy Regulamin.

WARUNKI OGOLNE

§1
Whioskodawcy moga ubiegac sie o srodki promocyjne Miasta Bydgoszczy, zwanego w dalszej czesci
Regulaminu ,Miastem”, w ramach projektéw, ktore przyczyniajg sie do skutecznej promocji i rozwoju
wspotpracy miedzynarodowej realizowanej przez Miasto Bydgoszcz.

§2
O $rodki finansowe mogq ubiega¢ sie osoby fizyczne i prawne, w tym organizacie pozarzadowe,
konsulaty, uczelnie wyzsze, placowki naukowo-o$wiatowe i inne podmioty, ktore mogg wykazac sig
realizacjq projektéw zwigzanych ze wspdtpracg miedzynarodowa, z wytaczeniem podmiotow, dla
ktérych organem prowadzacym jest Miasto Bydgoszcz. Wnioskodawcy w dalszej czesci Regulaminu
zwani bedg ,Organizatorami”.
O $rodki finansowe mogg ubiegaé sie wytacznie podmioty z siedzibg w Bydgoszczy.

§3
Projekt nalezy zrealizowac i rozliczyé, tj. ztozy¢ fakture oraz sprawozdanie, w terminie do 30 listopada
2023r.

ZASADY WSPOLFINANSOWANIA

1.

2.

§4
Wspétpraca promocyjna polega na wykupieniu przez Miasto u Organizatoréw konkretnych ustug
promocyjnych $wiadczonych w ramach projektu.
Decyzja o podjeciu wspdtpracy z Organizatorem jest podejmowana przez Miasto po wnikliwej analizie
korzy$ci w zakresie promociji i rozwoju wspotpracy miedzynarodowej oraz parametrow finansowania
wykazanych we wniosku zgtoszeniowym, bedacym Zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta
Bydgoszczy, zwanego w dalszej cze$ci umowy Wnioskiem.
We Whniosku nalezy wykaza¢ $wiadczenia rzeczowe wraz z ich wycena, wykazane jako oddzielna
pozycja kosztorysu, pozyskane do realizacji konkursowego projektu w wyniku wspotpracy z jednostkami
budzetowymi Miasta, zaktadami budzetowymi Miasta oraz samorzadowymi instytucjami kultury.



4. Prezydent Bydgoszczy powotuje wieloosobowy Zespdt, ktdérego zadaniem jest ocena i weryfikacja
nadestanych Wnioskéw. Cztonkowie Zespotu rekomendujg Prezydentowi Bydgoszczy konkretne
projekty.

5. Decyzje o podjeciu wspotpracy z rekomendowanym przez Zespét Organizatorem kazdorazowo
podejmuje Prezydent Bydgoszczy.

6. Szczegodtowe zasady wspotpracy Miasta z Organizatorem zostang kazdorazowo okreslone w odrebne;
umowie promocyjnej, wskazujacej zakres Swiadczen promocyjnych Swiadczonych przez Organizatora
na rzecz Miasta.

7. Wynagrodzenie Organizatora za projekt ptatne bedzie w formie ryczattu zgodnie z zasadami
okre$lonymi w umowie promocyjnej. Dopuszcza sie nastepujgce warunki ptatno$ci:

a) Po wykonaniu ustugi promocyjnej i po przedstawieniu sprawozdania z jej wykonania.
Szczegbdtowy zakres sprawozdania okresla umowa promocyjna.

b) W ratach po wykonaniu czesci ustugi promocyjnej i po przedstawieniu sprawozdania za dany
okres. Szczegbtowy zakres sprawozdania okre$la umowa promocyjna. Ratalna forma pfatno$ci
jest preferowana w przypadku projektow trwajacych dtuzej niz 30 dni.

c) Miasto dokona potracenia wzajemnych i wymagalnych wierzytelnosci wynikajacych ze
stosunkéw cywilnoprawnych pomiedzy Miastem a Organizatorem, w przypadku wystapienia
takowych na dzieni rozliczenia projektu. Potracenie takie bedzie dokonane z przystugujacego
organizatorowi wynagrodzenia w trybie art. 498 Kodeksu cywilnego.

8. Srodki finansowe uzyskane za posrednictwem procedury naboru Wnioskéw, okreslonej w ninigjszym
regulaminie, moga by¢ wylacznym, jedynym zrédiem finansowania projektdw z budzetu Miasta.
W przypadku gdy Organizator, przed ztozeniem Wniosku, uzyskat wczesniejsze dofinansowanie na ten
sam projekt z innego niz Biuro Promocji Miasta i Wspdtpracy z Zagranica wydziatu lub biura
dziatajgcego w ramach struktur Miasta, Wniosek nie bedzie rozpatrywany.

9. Jezeli Organizator otrzyma dofinansowanie w ramach niniejszej procedury konkursowej, nie bedzie
mogt sie ubiega¢ o dofinansowanie tego samego projektu z innych wydziatow lub biur dziatajacych
w ramach struktur Miasta.

10. Faktura za Swiadczone ustugi promocyjne zostanie wystawiona na nastepujacy podmiot: Miasto
Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz, NIP: 953-10-11-863.

11. Miasto nie wymaga przedstawienia przez Organizatora dokumentéw wskazujacych na sposéb
spozytkowania przekazanych $rodkéw promocyjnych.

12. Projekt winien uwzglednia¢ udogodnienia dla 0séb z niepetnosprawnoscig zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2240).

§5

1. Poziom zaangazowania finansowego Miasta oraz liczba projektow wykorzystanych do promocii
i rozwoju wspdipracy miedzynarodowej zalezy od wielkosci $rodkéw zarezerwowanych na ten cel
w rocznym budzecie Biura Promocji Miasta i Wspotpracy z Zagranica.

2. Wysoko$¢ srodkow promocyjnych Miasta zaangazowanych w pojedynczy projekt nie moze przekracza¢
80% kosztdéw catego projektu, wynikajacych z informacji Organizatora przedstawionych we Wniosku,
przy czym Miasto pozostawia sobie prawo do weryfikacji tych kosztéw w oparciu o obowigzujace
cenniki i warunki rynkowe.

3. Kwota dofinansowania nie moze przekroczy¢ 10.000 zt brutto (stownie: dziesieciu tysiecy ztotych brutto)
na jeden wspdtfinansowany projekt.

TERMIN | WARUNKI SKLADANIA PROJEKTOW

§6
1. Warunkiem ubiegania sie 0 wspdtprace w zakresie promocji i rozwoju wspdtpracy miedzynarodowe;j jest
Ztozenie prawidtowo wypetnionego Wniosku stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta
Bydgoszczy, Oswiadczenia - Zatacznik nr 3 oraz Wykazu projektéw zrealizowanych — Zatacznik nr 4.



Whiosek, Oswiadczenie i Wykaz projektow zrealizowanych musza byé podpisane przez osobe
reprezentujaca instytucje odpowiedzialng za realizacje projektu.

Okres sktadania Wnioskow trwa od dnia ogtoszenia przez Miasto Zarzadzenia Prezydenta Bydgoszczy
wdrazajgcego procedure wnioskéw promocyjnych, a uptywa 29.02.2024 roku o godzinie 15:00. Termin
sktadania Wnioskoéw nie moze zosta¢ przekroczony. W przypadku ztozenia Wniosku po wyznaczonym
terminie, Wniosek nie bedzie brany pod uwage. Wybor projektdéw zakwalifikowanych do
wspotfinansowania zostanie dokonany do 15.03.2024 roku.

Whioski przyjmowane beda wylacznie w formie elektronicznej. Wypetiony Wniosek w formacie
PDF nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: wspolpraca.miedzynarodowa@um.bydgoszcz.pl z
tematem wiadomosci ,WNIOSEK PROMOCYJNY — WSPOLPRACA MIEDZYNARODOWA’. Whniosek,
Os$wiadczenie oraz Wykaz wypetni¢ nalezy w edytorze tekstu, podpisaé, zeskanowa¢ w formacie PDF i
przesta¢ w wyznaczonym terminie.

Whioski dostarczone do Biura Promocji Miasta i Wspotpracy z Zagranica osobiscie lub pocztg
tradycyjng nie beda rozpatrywane.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu wiadomos$ci e-mail na wskazany adres
kontaktowy.

TRYB WYBORU PROJEKTOW

§7

Ztozone Whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

OCENA FORMALNA

1.

§8
Ztozone Whnioski weryfikowane i sprawdzane sg pod wzgledem formalnym przez pracownika Biura
Promocji Miasta i Wspdtpracy z Zagranica.
Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletno$ci i prawidtowosci wypetienia Wniosku oraz
zalgczenia OSwiadczenia i Wykazu projektow zrealizowanych.
Whiosek jest uznany za kompletny, jezeli zostang wypetnione w sposéb wyczerpujacy wszystkie jego
pola.
Jeden Organizator moze ztozy¢ maksymalnie dwa Wnioski na dwa rozne projekty. Zasada ta
obowigzuje takze w przypadku, gdy Wnioskodawca wystepuje w roli wspdtorganizatora projektu.

OCENA MERYTORYCZNA

B w

§9
Whioski rozpatrzone pod wzgledem formalnym bedg oceniane merytorycznie przez Zespét, powotany
przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy.
Czlonkowie Zespotu nie mogg byé zwigzani z Organizatorami stosunkiem osobistym lub stuzbowym,
celem zapewnienia bezstronnosci przeprowadzanych czynno$ci.
Zespot podejmuje decyzje przyznajac punkty poszczegoinym wnioskom zgodnie z matrycg ocen.
Aby uzyska¢ dofinansowanie projekt w ocenie merytorycznej musi zdoby¢ minimum 26 punktéw.
llo§¢ punktéw przyznanych przez cztonkéw Zespotu bedzie przeliczana na rekomendowane kwoty
dofinansowania, wedtug wzoru:

D - kwota rekomendowanego dofinansowania dla danego projektu, Dmax - faczna kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw, P — tgczna liczba punktdw przyznana przez Zespét dla
wszystkich rekomendowanych projektow, L — liczba punktéw uzyskanych przez dany projekt

Dmax

P



mailto:wspolpraca.miedzynarodowa@um.bydgoszcz.pl

Warunek:

D <10000 zt

Ocena merytoryczna polega na analizie wnioskow pod wzgledem szczegoinego znaczenia dla promocji

i wspotpracy miedzynarodowej Miasta Bydgoszczy zgodnie z kryteriami oceny wnioskdw, ktére stanowig
Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Prezydenta Bydgoszczy.

Zesp&t moze rekomendowa¢ Prezydentowi Miasta podjecie wspotpracy w ramach konkretnego
projektu w mniejszym wymiarze, niz wnioskowany.

WYBOR PROJEKTOW

§10
Wigzace rozstrzygniecie o wyborze projektu podejmuje Prezydent Miasta Bydgoszczy.
Organizatorzy wybranych projektdw zostang droga elektroniczng powiadomieni o tresci rozstrzygniecia.
Informacje o wyborze ofert zamieszczone zostang takze na stronie internetowe;
www.bydgoszcz.pl/promocja/wspolpraca-z-zagranica.
Od rozstrzygniecia Prezydenta Miasta w sprawie wyboru projektéw nie stosuje sie trybu odwotania.
Szczegbtowych informacji zwigzanych z dokonanymi rekomendacjami udziela Przewodniczacy
Zespotu.

UMOWA WSPOLORGANIZACYJNA

§11
Rozstrzygnigcie Prezydenta Miasta w sprawie wyboru projektow stanowi podstawe do zawarcia
pisemnej umowy promocyjnej z Organizatorem.
Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania w zakresie promocji i rozwoju wspotpracy
migdzynarodowej Miasta w ramach projektu.
Jezeli kwota zaangazowania Miasta jest nizsza od oczekiwanej przez Organizatora, ten w drodze
negocjacji, moze dokonaC zmniejszenia zakresu rzeczowego, zmniejszenia zakresu Swiadczen
promocyjnych lub odstapic od podpisania umowy. Wszelkie zmiany zaproponowane przez
Organizatora wymagajg bezwzglednej akceptaciji ze strony Miasta przed przystapieniem do podpisania
umowy. W przypadku braku akceptacji i porozumienia migedzy stronami, Miasto moze odstapi¢ od
podpisania umowy z Organizatorem.
Organizator ma obowigzek drogg mailowg powiadomi¢ Biuro Promocji Miasta i Wspétpracy z Zagranicq
0 swojej decyzji co do zawarcia umowy w ciggu 7 dni od daty otrzymania informacji o woli nawigzania
wspdipracy.

REALIZACJA UMOWY

N

§12
Miasto zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli i oceny realizacji projektu, obejmujacej
w szczegdblnosci: stan realizacji zadania, efektywno$¢, rzetelno$¢ i jakos¢ wykonania zadania.
UniemoZliwienie przeprowadzenia kontroli przez Miasto moze skutkowa¢ rozwigzaniem umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przestania Organizatorowi notatki prasowej o
planowanym projekcie wraz z grafikami promocyjnymi nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem realizacji
Projektu, a takze przestania dokumentacji zdjeciowej iflub filmowej z wydarzenia wraz z syntetyczng
informacjg o jego przebiegu najpdzniej w ciggu 48 godzin po zakoriczeniu Projektu. W przypadku
wydarzen cyklicznych powyzsze dotyczy kazdej z edycji Projektu.



POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
1. Regulamin wraz z zatgcznikami, w wersji elektronicznej, dostepny jest na stronie internetowej
www.bydgoszcz.pl/promocja/wspolpraca-z-zagranical/.
Wszystkie zabrane dane wykorzystywane bedg wytacznie na potrzeby Organizatora.
Organizator nie zwraca nadestanych zgtoszen.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Organizator.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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