KARTA USLUGI

1. DODATKI MIESZKANIOWE I ENERGETYCZNE
2. POMOC MATERIALNA DLA UCZNIOW ZAMIESZKALYCH NA TERENIE MIASTA
BYDGOSZCZY TJ. STYPENDIA I ZASILKI SZKOLNE

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 2133);

- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 roku
w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz
oswiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze
wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz.U. z 2013 r,, poz. 589);

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkdw mieszkaniowych (Dz.U. Nr 156,
poz.1817 ze zm.);

- ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 roku Prawo energetyczne (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 833 ze zm.);

- uchwata Nr XII/219/19 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia 29 maja 2019r. w sprawie wzoru wniosku o wyptate
dodatku energetycznego;

- ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z2019r., poz. 1481 ze zm.) — rozdziat 8a
,Pomoc materialna dla uczniow".

- uchwata Nr XXXII/593/16 Rady Miasta Bydgoszczy z dnia 29 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie
Bydgoszczy.

1. DODATKI MIESZKANIOWE I ENERGETYCZNE

Dodatek mieszkaniowy jest dofinansowaniem do wydatkéw ponoszonych na zajmowany lokal mieszkalny
i przystuguje osobom faktycznie w nim zamieszkujacym.

Dodatek mieszkaniowy przyznawany jest na wniosek osoby ubiegajacej sie potwierdzony przez zarzadce
lub osobe uprawniong do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

Druk wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych (Dz.U. Nr 156, poz.1817 ze zm.)

Wymagane dokumenty do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego:

1. Deklaracja o wysokosci dochodéw* wszystkich cztonkdéw gospodarstwa domowego — stanowigca zatgcznik
Nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
(Dz.U. Nr 156, poz.1817 ze zm.).

2. Wtasciciel domu jednorodzinnego jest obowigzany dotaczy¢ do wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego dokumenty albo o$wiadczenie o wielko$ci powierzchni uzytkowej kazdego z pomiesz-
czen znajdujacych sie w zajmowanym budynku (lokalu) oraz o wyposazeniu technicznym domu.

3. Na zadanie organu osoba pobierajgca dodatek jest obowigzana udostepni¢ dokumenty potwierdzajace
wysokos$¢ dochodéw wykazanych w deklaracji o dochodach.

4. Orzeczenie o niepetnosprawnosci, z ktdrego wynika, ze osoba niepetnosprawna wymaga zamiesz-
kiwania w oddzielnym pokoju - chodzi o orzeczenia wydane po 23 listopada 2004 r. Do orzeczen
o0 niepetnosprawnosci wydanych przed tg datg, nadal obowigzujgcych a nie zawierajgcych zapisu
konieczno$ci zamieszkiwania w oddzielnym pokoju - nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie lekarskie z przedmio-
towym zapisem.

5. Osoby korzystajace z ulgi podatkowej na dziecko/dzieci przedktadajg PIT-37, PIT/0 lub zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego, z ktérego wynika kwota dokonanego odliczenia.

6. Osoby ubiegajace sie o dodatek energetyczny przedktadaja umowe kompleksowa lub umowe sprzedazy
energii elektrycznej zawartg z przedsiebiorstwem energetycznym.
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Do wgladu:

10.

. Tytut prawny do zajmowanego lokalu (umowa najmu, podnajmu, akt wtasnosci).
. Naliczenie czynszu za miesiac, w ktorym sktadany jest wniosek.
. Zadwiadczenia o dochodach brutto wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego uzyskanych

w okresie trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku.

. Dokument potwierdzajgcy wysokos¢ otrzymywanych alimentéw (np. przekaz pocztowy, przelew)
. Zaswiadczenie z uczelni o wysokosci stypendium socjalnego, naukowego lub unijnego.
. Zadwiadczenie od pracodawcy o wysokosci dochodu brutto uzyskanego z praktycznej nauki zawodu.

Rachunek (faktura) za energie elektryczng — przedstawiajg osoby zamieszkujgce w lokalach
niewyposazonych w instalacje doprowadzajacg energie cieping do celéw ogrzewania, w instalacje
cieptej wody oraz w instalacje gazu przewodowego.

. Zaswiadczenie z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o uzyskiwanych doptatach unijnych

dla os6b posiadajacych gospodarstwa rolne.

. PIT-37, PIT/0 lub zaéwiadczenie z Urzedu Skarbowego, z ktdrego wynika kwota dokonanego odliczenia

z tytutu ulgi podatkowej na dziecko/dzieci.
Umowa kompleksowa lub umowa sprzedazy energii elektrycznej zawarta z przedsigbiorstwem energe-
tycznym.

Dodatkowe informacje dot. dodatku mieszkaniowego i energetycznego:

1.

N

Druki wnioskéw dostepne sg na stronie internetowej Urzedu Miasta BIP - (zakladka pomoc finanso-
wa), w Wydziale Swiadczen Rodzinnych — Referat Dodatkéw Mieszkaniowych i Pomocy Materialnej Dla
Ucznidéw przy ul. Wojska Polskiego 65 (parter) oraz w Fordonie przy ul. E. Gierczak 6.

. Dodatek mieszkaniowy - wyptaca sie zarzadcy domu lub osobie uprawnionej do pobierania naleznosci

za lokal mieszkalny z wyjatkiem ryczattu na zakup opatu i dodatku energetycznego, ktére wyptacane sg
whnioskodawcy.

. Dofinansowanie do czynszu przystuguje, jesli $redni miesieczny dochéd w okresie trzech miesiecy

poprzedzajacych date ztozenia wniosku nie przekracza 175% najnizszej emerytury w gospodarstwie
jednoosobowym, natomiast w gospodarstwie wieloosobowym dochdd nie przekracza 125% najnizszej
emerytury.

. Dodatku nie przyznaje sie najemcom m.in. w przypadku, jezeli jego kwota bytaby nizsza niz 2% najniz-

szej emerytury oraz w przypadku zajmowania lokalu mieszkaniowego o powierzchni uzytkowej wiekszej
niz powierzchnia normatywna okreslona w ustawie wraz z dopuszczalnym przekroczeniem do 30% tzn.:

1 osoba - 35m? + 30% = 45,5 m?
2 osoby - 40 m? + 30% = 52,0 m?
3 0soby - 45m?+ 30% = 58,5 m?
4 osoby - 55m?+ 30% = 71,5 m?
50s6b - 65 m?+ 30% = 84,5 m?
60s0b - 70 m2 + 30% = 91,0 m?
70s6b - 75 m? + 30% = 97,5 m?

a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb dla kazdej kolejnej osoby
zwigksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu o 5 m?

. W celu weryfikacji uprawnien do otrzymania dodatku mieszkaniowego moze by¢ przeprowadzony

wywiad $rodowiskowy w miejscu zamieszkania wnioskodawcy. W przypadku stwierdzenia w wyniku
wywiadu, ze: 1) wystepuje razaca dysproporcja pomiedzy niskimi dochodami wskazanymi w ztozonej
deklaracji, a faktycznym stanem majgtkowym wnioskodawcy wskazujacym, ze jest on w stanie uiszczac
wydatki zwigzane z zajmowaniem lokalu mieszkalnego (domu rodzinnego) wykorzystujac wtasne $rodki
i posiadane zasoby majatkowe, lub 2) faktyczna liczba wspdlnie stale zamieszkujacych i gospodaruja-
cych z wnioskodawca jest mniejsza niz wykazana w deklaracji, skutkuje wydaniem decyzji odmawiajacej
przyznania $wiadczenia. Podstawe do wydania decyzji negatywnej stanowi réwniez odmowa ztozenia
przez wnioskodawce i innych cztonkéw gospodarstwa domowego oswiadczenia o stanie majatkowym,
zawierajacego w szczegdlnosci dane dotyczace posiadanych ruchomosci i nieruchomosci oraz zasobow
pienieznych.
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6.

7.

8.

*
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N

Osoba ubiegajaca sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego zobowigzana jest rowniez przedktadac inne
niezbedne dokumenty konieczne do prawidtowego naliczenia $wiadczenia.

Whioskodawca, na rzecz ktérego nienaleznie zostat wyptacony dodatek mieszkaniowy bedzie zobowig-
zany do zwrotu $wiadczenia w podwojnej wysokosci wraz z odsetkami.

Nienaleznie pobrany dodatek mieszkaniowy wraz z odsetkami, ktory zostat przez organ umorzony
stanowi przychdd podlegajacy opodatkowaniu. Dla oséb tych sporzadzany jest PIT - 8C.

Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztdw ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek na ubezpie-
czenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen
spotecznych, chyba, ze zostaty juz zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza sie miedzy
innymi: $wiadczen pomocy materialnej dla uczniéw, dodatkdéw dla sierot zupetnych, jednorazowych zapomdg tytutu
urodzenia sie dziecka, dodatku z tytutu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dozywiania, zasitkdw pielegnacyjnych,
zasitkdw okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych $wiadczen pienieznych i $wiadczen w naturze z pomocy
spotecznej, dodatku mieszkaniowego, dodatku energetycznego, $wiadczenia wychowawczego oraz dodatku wycho-
wawczego, doptaty do czynszu oraz $wiadczenia uzupetniajacego dla oséb niezdolnych do samodzielnej egzystencji.
Zgodnie z powyzszym dochodem sg wszelkie wptywy stanowigce przysporzenie Srodkdéw materialnych, ktére moga
by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkdw na zajmowane mieszkanie.

2. STYPENDIA SZKOLNE I ZASItKI SZKOLNE

Przyznanie stypendium szkolnego lub zasitku szkolnego nastepuje na podstawie wniosku sktadanego
przez rodzicdw / opiekundw prawnych lub petnoletniego ucznia.

. Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego skfada sie w terminie od dnia 1 sierpnia do dnia 15 wrzesnia

danego roku szkolnego, a w przypadku stuchaczy kolegiéw pracownikéw stuzb spotecznych do dnia 15
pazdziernika danego roku szkolnego.

O przyznanie stypendium szkolnego mogg ubiegac sie uczniowie pochodzacy z rodzin, w ktérych dochdd
netto na osobe nie przekracza kwoty okreslonej w art. 8 ust.1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.1507 ze zm.)

. O zasitek szkolny mozna sie ubiega¢ w terminie nie dtuzszym niz dwa miesigce od wystapienia zdarzenia

uzasadniajgcego przyznanie tego zasitku.

Wymagane dokumenty:

N =

w

10.
11.

12.

. Aktualne zaswiadczenie ze szkoty o kontynuowaniu nauki przez ucznia.
. Zaswiadczenie z zaktadu pracy rodzicow / opiekundw prawnych lub o$wiadczenie o wysokosci dochodéw

netto uzyskanych w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku.

. Zaéwiadczenie z Urzedu Pracy lub o$wiadczenie o pozostawaniu bez pracy rodzicéw / opiekunéw praw-

nych w miesigcu poprzedzajacym ztozenie wniosku (z oznaczeniem posiadania prawa lub bez prawa do
zasitku dla bezrobotnych i zaswiadczenie lub o$wiadczenie o wysokosci uzyskiwanych $wiadczen dla
bezrobotnych).

. Zaswiadczenia lub o$wiadczenia o stypendiach otrzymywanych przez ucznia, ktérego dotyczy wniosek.
. Zaswiadczenie wiasciwego organu gminy lub nakaz pfatniczy wzglednie o$wiadczenie o wielkosci gospo-

darstwa rolnego wyrazonej w ha przeliczeniowych ogdinej powierzchni.

. Kopia odpisu wyroku sadowego orzekajacego o wysokosci zasadzonych alimentéw lub o$wiadczenie

0 wysokosci otrzymywanych alimentéw, wzglednie zaswiadczenie komornika o niesciggalnosci alimentow.

. Decyzja ZUS o przyznaniu emerytury/renty lub o$wiadczenie o wysokosci otrzymywanego $wiadczenia.
. O$wiadczenia rodzicéw lub opiekunéw prawnych o pozostawaniu bez pracy i nieosigganiu dochodu

w miesigcu poprzedzajgcym ztozenie wniosku (w przypadku osob bezrobotnych niezarejestrowanych
w Urzedzie Pracy).

. O$wiadczenia rodzicdw/opiekunéw prawnych lub petnoletnich cztonkéw rodziny o wysokosci dochodéw

uzyskiwanych z prac dorywczych.

Zaswiadczenie lub oéwiadczenie o zrodle i wysokosci utraconego dochodu.

Zaswiadczenie lub oswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pienieznych z pomocy spotecznej (zaswia-
czenie na druku stanowigcym zatacznik do wniosku).

W przypadku ubiegania sie o zasitek szkolny dokument potwierdzajacy wystapienie zdarzenia losowego
(np. wypis ze szpitala, akt zgonu).
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UWAGA: W przypadku potwierdzenia przez Rejonowy Osrodek Pomocy Spotecznej udzielenia $wiad-
czenia pienieznego z pomocy spotecznej, wnioskodawca nie musi sktada¢ zaswiadczen lub o$wiadczen
0 wysokosci dochodow. Dotyczy to przypadkéw, w ktérym nie jest przekroczona obowigzujaca kwota
okreslona w art. 8 ust.1 pkt 1 i 2 ustawy o pomocy spotecznej.

Dodatkowe informacje dot. stypendiow zasitkow szkolnych:

1

N

wv

6.

7.

. Druki wnioskow dpstepne sg na stronie internetowej Urzedu Miasta BIP — (zaktadka pomoc finansowa)

oraz w Wydziale Swiadczen Rodzinnych Urzedu Miasta Bydgoszczy przy ul. Wojska Polskiego 65 oraz
w Fordonie ul. E. Gierczak 6.

. Wypetnione wnioski mozna sktada¢ w Wydziale Swiadczen Rodzinnych Urzedu Miasta Bydgoszczy przy

ul. Wojska Polskiego 65.

. Na kazde dziecko ubiegajace sie o stypendium szkolne nalezy ztozy¢ odrebny wniosek wraz z kompletem

dokumentdw.

. Stypendium przyznaje sie na okres nie krotszy niz 1 miesigc i nie dtuzszy niz 10 miesiecy w danym roku

szkolnym. Stypendium szkolne wyptacane jest na zasadzie refundacji poniesionych kosztéw do kwoty
podanej w decyzji.

. Osoby rozliczajgce wydatki na abonament internetowy w ramach przyznanego stypendium szkolnego

nie mogg odlicza¢ ich od podatku dochodowego od 0séb fizycznych, w zwigzku z czym winny ztozyc
stosowne o$wiadczenie.

Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego podlegaja Sciggnieciu w trybie
przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Wyptata stypendium nastgpi po uprzednim okazaniu:

a) oryginatéw faktur, rachunkéw wystawionych na rodzica, opiekuna prawnego / petnoletniego ucznia

lub paragondw, uwzgledniajgcych wytacznie artykuty szkolne wymienione w katalogu stanowigcym
zatgcznik nr 2 do w/w uchwaty, potwierdzonych przez szkote do ktérej uczeszcza uczen,

b) stosownego oswiadczenia o poniesionych kosztach (np. wycieczki, zajecia pozalekcyjne), ktore potwier-

dza szkota,

c) aktualnego zaswiadczenia ze szkoty o kontynuowaniu nauki przez ucznia.

Optaty:
Nie podlega optacie skarbowe;j.

Termin zalatwienia sprawy:
W ciggu miesigca. W sprawach skomplikowanych — w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Jednostka odpowiedzialna:

Referat Dodatkéw Mieszkaniowych i Pomocy Materialnej dla Uczniéw w Wydziale Swiadczen Rodzinnych,
ul. Wojska Polskiego 65, parter, dodatki mieszk.: tel. 58-56-609, 58-56-606,

58-56-608, 58-56-607, 58-56-622, 58-56-619, 58-56-614,

stypendia i zasitki szkolne: 58-56-605,

58-56-721, 58-56-623,

(kierownik referatu): 58-56-707

Godziny urzedowania: pn., $r., czw. 8.00-16.00; wt. 8.00-18.00; pt. 8.00-14.00.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie mozna wnosi¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, za posrednictwem

organu, ktory wydat decyzje w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej
o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja

staje sie ostateczna i prawomocna.
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