Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 524/218
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 12 wrzesnia 2018 r.

REGULAMIN BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU

1. Celem istnienia Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu (BCOPW) jest
stwarzanie warunkéw do dziatania i rozwoju bydgoskim organizacjom pozarzadowym dziatajgcym
w sferze pozytku publicznego na rzecz mieszkanicow Bydgoszczy z wytgczeniem dziatan
o charakterze politycznym, religijnym oraz z wytaczeniem dziatarh komercyjnych.

2. Miasto prowadzi BCOPW w partnerstwie z organizacjami pozarzagdowymi. Obstuge BCOPW
stanowig pracownicy Zespotu ds. Wspierania Organizacji Pozarzgdowych
i Wolontariatu oraz pracownicy punktu informacyjnego , Welcome Desk”, prowadzonego przez
organizacje pozarzgdowq wytoniong w otwartym konkursie ofert.

3. Wspieranie i pomoc w dziataniach bydgoskich organizacji pozarzgdowych, BCOPW realizuje poprzez
nieodptatne:

1) Udostepnianie swoich zasobdéw:
a) pomieszczen:

» Sali warsztatowej/przestrzeni wystawienniczej
* Sali konferencyjnej

* Sali do pracy (coworkingowej)

* 2 sal do pracy indywidualnej

* Sali spotkan

b) 20 szafek, w celu przechowywania dokumentéw i materiatéw. Jedna organizacja
pozarzgdowa korzysta¢ moze z 1 szafki zamykanej na klucz;

c) sprzetu: komputera z dostepem do internetu, ekranu, rzutnika
i flipchartu.

2) Udostepnianie adresu korespondencyjnego BCOPW na cele korespondencyjne organizacji;
3) Wspieranie Uzytkownikdéw poprzez doradztwo, szkolenia, udzielanie informacji;

4) Upublicznianie i promocje dziatan aktywnych bydgoskich organizacji pozarzadowych;

5) Dziatania na rzecz rozwoju i promocji wolontariatu;

6) Integrowanie spotecznosci lokalnej.

4. Uzytkownicy tj. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego dziatajgce na terenie
Bydgoszczy lub na rzecz mieszkancéw Bydgoszczy uzyskujg prawo do korzystania z zasobéw BCOPW
po podpisaniu Umowy Wspodtpracy stanowigcej zatagcznik nr 1 do Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

Uzytkownicy moga korzystaé z pomieszczern BCOPW w godzinach od 8.00 do 20.00 od poniedziatku
do pigtku lub w uzasadnionych przypadkach w soboty (od 10.00 do 17.00) na podstawie
potwierdzonego zapotrzebowania na korzystanie z pomieszczen BCOPW. Uzytkownicy ubiegajgcy
sie o udostepnienie lokalu, uzgadniajg z obstugg BCOPW termin i dostepnos¢ jego uzyczenia,
po czym sktadajg zapotrzebowanie.

1) Ztozenie zapotrzebowania nie jest jednoznaczne z rezerwacjy. Przyznanie rezerwacji ma
forme pisemng lub mailowg i dokonywane jest przez obstuge BCOPW.

2) Wszelkie propozycje zmiany termindéw spotkan wymagajg zgtoszenia. Nowe terminy
zatwierdza obstuga BCOPW.

3) Kazdy Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z pomieszczen BCOPW w zwigzku
z cyklicznymi spotkaniami w wymiarze do 3 godzin kazdorazowo, jednakze nie wiecej niz
8 godzin w miesigcu.

Dziatalnos¢ BCOPW:
1) W niedziele i Swieta BCOPW nie prowadzi dziatalnosci.

Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych godzin spotkania (zarezerwowany czas
obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz sprzatania po odbytym spotkaniu). Uzytkownik
korzystajacy z lokalu ma obowigzek pozostawi¢ lokal w takim stanie, w jakim zostat mu
udostepniony.

W przypadku rezygnacji z rezerwacji lokalu przez Uzytkownika, jest on zobowigzany
do niezwtocznego powiadomienia o tym obstuge BCOPW najpdzniej dwa dni robocze przed
umowionym spotkaniem.

Fakt odbycia spotkania jest kazdorazowo dokumentowany wpisem do rejestru spotkan
i potwierdzony przez przedstawiciela Uzytkownika, odpowiedzialnego za wydarzenie oraz obstuge
BCOPW. Brak wpisow Swiadczy o niewykorzystaniu rezerwacji. W przypadku Uzytkownikow
korzystajacych z pomieszczern BCOPW cyklicznie dwukrotna niezgtoszona wczesniej nieobecnos¢
w ustalonym terminie lub dwukrotny brak wpiséw w rejestrze spotkan oznacza rezygnacje
z rezerwacji. Uzytkownicy, ktorzy nie poinformujg BCOPW o odwotaniu rezerwacji (dwie
niezgtoszone nieobecnosci w ciggu roku), moga zostaé¢ zawieszeni lub ograniczeni w mozliwosci
korzystania z zasobdw BCOPW przez okres kolejnych 6 miesiecy.

Ze sprzetu BCOPW udostepnianego Uzytkownikom - sprzet multimedialny i biurowy - moga
korzysta¢ wytgcznie osoby wskazane przez Uzytkownika w Umowie Wspétpracy.

Sprzet multimedialny jest udostepniany na podstawie zapotrzebowania na korzystanie z zasobdéw
BCOPW.

Udostepniony sprzet moze by¢ uzywany tylko do celdw zwigzanych z dziatalnoscig Uzytkownika
i tylko na terenie siedziby BCOPW. Korzystanie ze sprzetu BCOPW w celach prywatnych jest
niedozwolone.

Uzytkownik ma obowigzek zda¢ udostepniony sprzet w terminie zadeklarowanym
w zapotrzebowaniu. Niezdanie sprzetu w terminie lub korzystanie z zasobéw BCOPW niezgodnie
z przeznaczeniem, upowaznia BCOPW do ograniczenia zakresu wspétpracy z Uzytkownikiem (w tym
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odmowy $wiadczenia konkretnej pomocy/wypozyczenia sprzetu na okres 6 miesiecy), moze
rowniez stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy Wspotpracy.

Uzytkownik zobowigzany jest oddac¢ sprzet, z ktérego korzystat, w stanie niepogorszonym oraz
w pierwotnej konfiguracji i ponosi petng odpowiedzialno$é, réwniez finansowa, za szkody powstate
w czasie dysponowania nim. Przejecie materialnej odpowiedzialnosci za powierzony sprzet
dokumentowane jest drukiem zapotrzebowania. W wypadku uszkodzenia lub utraty powierzonego
sprzetu, Uzytkownik zobowigzany jest do naprawy, wymiany lub zwrotu rdéwnowartosci
powierzonego sprzetu w terminie uzgodnionym z obstugg BCOPW. Uzytkownik pokrywa koszty
zwigzane z naprawag lub wymiang zepsutego sprzetu.

BCOPW odbiera poczte nierejestrowg, kierowang do Uzytkownika. Korespondencja umieszczana
jest w skrytce pocztowej danego Uzytkownika. Dostep do skrytki pocztowej jest przyznawany
na podstawie pisemnego porozumienia.

Zabrania sie podawania numeréw telefonu BCOPW jako numeréw kontaktowych do organizacji.

Zabrania sie przechowywania i pozostawiania w BCOPW bez zgody personelu przedmiotéw
nalezagcych do Uzytkownika. Za wszelkie pozostawione bez zgody obstugi BCOPW przedmioty
obstuga BCOPW nie ponoszg odpowiedzialnosci.

Po rozwigzaniu lub zakornczeniu wspodtpracy z BCOPW Uzytkownik zobowigzany jest do zabrania
wszelkich przedmiotéw nalezgcych do niego lub jemu udostepnionych oraz przekazania
opréznionych szafek wraz z kluczem w terminie 2 dni roboczych. W przypadku nie zastosowania sie
do tego wymogu, w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia wspétpracy lub braku podpisanej
Umowy wspétpracy na nowy rok, przedmioty pozostawione przez Uzytkownika zostang
dostarczone na adres siedziby Uzytkownika, na jego koszt.

Uzytkownik, ktdry korzystat z adresu BCOPW, jako adresu korespondencyjnego, w wypadku
zakonczenia wspodtpracy z BCOPW ma obowigzek powiadomienia o zmianie adresu wtasciwych
urzeddw, instytucji i oséb, z ktérymi wspétpracowat.

Korzystanie ze wsparcia merytorycznego BCOPW (szkolenia, porady) jest dokumentowane
formularzami (listy obecnosci, karta porad itp.).

Harmonogram korzystania z lokalu BCOPW jest upubliczniony w siedzibie BCOPW i na stronie www.
Osoby korzystajgce z BCOPW sg zobowigzane do:

1) przestrzegania przepiséw wtasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publicznej,
w szczegblnosci ogdlnej instrukeji BHP i PPOZ;

2) podporzadkowania sie zaleceniom obstugi BCOPW;
3) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego;

4) prowadzenia dziatalnosci w sposéb niezaktdcajacy spotkan innych Uzytkownikéw oraz
obstugi BCOPW (np. hatas, poruszanie sie po lokalu w czesciach nieudostepnionych
Uzytkownikowi itp.);
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5) pozostawienia udostepnionych pomieszczern po zakorczeniu spotkania w takim samym
stanie jaki zastat w chwili rozpoczecia spotkania, pod rygorem poniesienia kosztow
przywrdocenia pomieszczenia do stanu pierwotnego;

6) prowadzenia spotkan i dziatalnosci w oparciu o katalog zadan pozytku publicznego;

7) niekorzystania z zasobéw BCOPW w celu prowadzenia dziatan zwigzanych z politykg lub
agitacjg polityczng (w jakiejkolwiek formule).

Organizacje korzystajgce ze wsparcia BCOPW s3 zobligowane do umieszczenia w swoich
materiatach promocyjnych Informacji, ze korzystajg z bezptatnego wsparcia Bydgoskiego Centrum
Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu” i logotypu pobranego ze strony www.bydgoszcz.pl/ngo

Na terenie BCOPW obowigzuje zakaz palenia, spozywania napojow alkoholowych i zazywania
substancji psychoaktywnych. Zabrania sie wstepu osobom nietrzezwym i bedacym w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw psychoaktywnych. W wypadku uzasadnionego
podejrzenia powyzszej sytuacji obstuga BCOPW moze wezwaé przedstawiciela Uzytkownika
do przestrzegania zapisow Regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie pomieszczern BCOPW oraz wezwac
policje lub straz miejska.

Pomieszczenia BCOPW mogg by¢ monitorowane. Monitorowane pomieszczenia zostang oznaczone
informacjg o monitoringu.

W konsekwencji niestosowania sie do zapiséw niniejszego Regulaminu, BCOPW moze:

1) ograniczy¢ zakres wspotpracy z Uzytkownikiem (m.in. odmowa $wiadczenia ustugi, co do
ktorej wystgpity uchybienia) lub czasowo zawiesi¢ wspotprace,

2) rozwigza¢ Umowe Wspotpracy w trybie natychmiastowym.



