B« WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ [
ﬁ PROGRAMREGIONALNY 7 s rovorse rozwon necionAiNEco [N

ZASADY SKEADANIA | ROZLICZANIA
WNIOSKOW O PLATNO SC



WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
5 PROGRAMREGIONALNY 7 KO0 omse nozwos0 REGIONALNEG

Podstawa prawna:

« Wz0r wniosku Beneficjenta o ptatéio(zakres minimalny) z rozszerzonym
komponentem dotygeym rzeczowo — finansowego peggsti realizacji
projektu zawiera wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczaéci wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia pttki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658 z @a. zm.);

e przyjety Uchwah Zarzadu WK-P wzdér wniosku Beneficjenta o ptaddalla
projektow realizowanych w ramach RPO WK-P;

* 8 5 umowy o dofinansowanie Beneficjent sktada wniosek o ptatd...)
wedtug wzoru opracowanego przez Instywudarzdzapca RPO WK-P,
ktory Instytucja Zargzdzapca RPO WK-P zamieszcza na stronie
iInternetowejwww.fundusze.kujawsko-pomorskie ipyww.mojregion.eu
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Whniosek o ptatnaé (terminy):

1.Dla celow sprawozdawczych skladanynie rzadziej niz raz na
kwartat kalendarzowydo 5 dnia mieshca nasipujacego po danym
kwartale, licac od dnia podpisania Umowy (brak wydatkéw po stronie
Beneficjenta nie zwalnia z oboazku przedktadania wnioskow o ptatido

Z wypetniony czescia sprawozdawcy);

2.Dla celow wnioskowania o dofinansowanie i rozlienia wydatkow
— skladany nie czsciej niz raz w mieshcu | zgodnie
z harmonogramem wydatkow i sktadania wnioskow o ptatos¢;
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Whniosek o ptatnaé (terminy) c.d.:

3. Dla celéow kaicowego rozliczenia wydatkow (wniosek
0 ptatnéd¢ koncowa) — sktadany w terminielo 60 dni od dnia
zakonczenia finansowego realizacji Projektu

4.W przypadkuvniosku o zaliczke —na 20 dniprzed terminem
ptatncici dokumentow.
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Whniosek o ptatnag¢ skitadany jest w jednym egzemplarzu
W wersji papierowej oraz elektronicznej i stuy:

swnioskowaniu o przyznanigtatnosci zaliczkowej,

swnioskowaniu o przyznanie ptatiw stanowsce) refundacje czesci
wydatkow sfinansowanych zeodkow beneficjenta;

srozliczeniu ptatnosci zaliczkowej, tj. udokumentowaniu wydatkow
poniesionych przez beneficjentow, ktorzy otrzymakrodki
na realizagj projektu w formie zaliczki;

sprzekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu fynkcja
Sprawozdawcza.
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Rodzaje ptathaci

* ptatnos¢ zaliczkowa/rozliczenie ptatndci zaliczkowej - wystkpuje, gdy
Beneficjent otrzymuje ok&ona czes¢ dofinansowania na podstawie wniosk
0 platn@¢ zaliczkowy po przedstawieniu faktur/rachunkow, ale przed ich
zaptat. Nastpnie w kolejnych wnioskach o ptatitonastpuje 100% rozliczenie
zaliczki na podstawie wydatkow jponiesionych;

s platnos¢ posrednia - wyskpuje w formie refundacji &&ci wydatkdw
kwalifikowalnych, gdzie ptatni@ dla Beneficjenta jest zwrotem oklenej czsci
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w miampostpu realizacji Projektu,
ujetych we wniosku o ptatrio;

* ptatnosé koncowa — ptatng¢ dla Beneficjenta dotygza ostatniego wniosku
o ptatnd¢ (w wysokaci co najmniej 5 %adcznej kwoty dofinansowanja
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Zataczniki do wniosku o ptatnas¢

Whniosek o pfatn& posredni/koncowa zawierapotwierdzone za zgodn&é
Z oryginatem i oznaczone dag kopie:

- faktur lub innych dokumentow o réwnowanej wartéci dowodowej
opisanych zgodnie z wymogami IZ RPO WK-P;

- protokotow odbioru zakupionych towarow i ustug Ilub przekazanych
materiatow, jeeli dokumenty odbioru wymagane [grawem;

- protokotow odbioru urgdzen, przygcia ha magazyn z podaniem ich miejsca

skladowania - w przypadku zakupu amzey/sprztu, ktore nie zosty
zamontowane,

- wyciaggow bankowych z rachunku bankowego Beneficjenta lub przelewow
bankowych, a w przypadku ptagoo gotowkowych dokumentow
potwierdzagcych poniesienie wydatkdw w formie gotowkowej;

-innych dokumentoéw potwierdzagcych i uzasadniagych prawidtovy
realizacg Projektu np. umowy, pozwolenia.
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Zataczniki do wniosku o ptatnaé (c.d.)

» wniosek o ptatnd¢ zaliczkowg:

- zawiera potwierdzone za zgodt@ oryginatem i oznaczone datopie faktur
lub innych dokumentdéw o rownowae] wartgci dowodowej i jest sktadany na co
najmniej20 dni przed terminem ptatoi dokumentow,

e wniosek o ptatna¢ rozliczajacy ptatnosé zaliczkowa:

- zawiera dokumenty wymagane przy wniosku o pistnoosrednb/koncows,
rozlicza otrzymaa zaliczke w 100% i jest sktadany w terminie @@ dni od dnia
otrzymania zaliczki;

- jego zi@enie w terminie okrdonym przez IZ RPO WK-P jest warunkiem
przekazania kolejnej transzy dofinansowania w fermaliczki.
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Zataczniki do wniosku o ptatnai¢ (c.d)

wraz z pierwszym wnioskiem o ptagto sktadanym w danym roku
Beneficjent zajcza oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT, wedtug wzoru
opracowanego przez InstytacXarzmdzapca RPO WK-P, zamieszczonego
na stronie internetowejvww.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl

W przypadku niepodlegania przez Beneficjenta psrep ustawy Prawo
zamowié publicznych, przy wytanianiu wykonawcy dla ustugysthw lub
robot budowlanych w ramach realizowanego Projekjest-on zobowizany
do stosowania \\Vytycznych Instytucji Zarmzapce] RPO WK-P na lata
2007-2013 w sprawie realizowania zamawiaspoffinansowanych ze
srodkdow EFRR, w stosunku do ktorych beneficjenci sieobowhzani do
stosowania ustawy-Prawo zamowipublicznycH, w tym w szczegolnsi
do przekazywania do Instytucji Zadzapcej RPO WK-P wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatné& potwierdzonych za zgod&® z oryginatem Kkopii
przynajmniej 3 ofert handlowych, uméw, anekséw dww z wykonawa.
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Zasady opisu dokumentow

Na pierwszej stronie dokumentu

- adnotacja:

, Projekt jest wspotfinansowany gedkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz zeodkow budetu paistwa”

W przypadku, gdy projekt nie jest wspotfinansowaryudzetu pastwa zwrot
,oraz z budetu paistwa’ nie jest zamieszczany. Zapis ten z@aroOwnie
wyskpowa w formie pieczci.

- adnotacja:
, Wydatek ujto we wniosku o ptatdé z dnia...” (dziea — miesac — rok
w dowolnym formacie — data spadzenia pierwsze] wersji wniosku

o ptatng¢, w ktérym ugto wydatek).
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Zasady opisu dokumentow

Na odwrocie dokumentu (vedtug opracowanego wzory

- adnotacja:

"Wydatek zwhzany z realizagj Projektu pn................. nr....
w ramach RPO WK-P w ramach D2|a+an|a/PoddZ|a+ama zgodnie
ZUMOWA NI e, z dnia .......°;

- wskazanie nazwy kategorii wydatku w ramach projektu

- informacja o dokonaniu sprawdzenia dokumentu podglaem
formalnym, merytorycznym | rachunkowym wraz gat czytelnymi
podpisami osOb upoviaionych;

- adnotacja w zakresie stosowania ustawy Prawo zamd@uiigicznych;

- kwota kwalifikowalna, numer ksgowy, sposOb zaksjowania, data
zaptaty.
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Warunki przekazania srodkow

e wniesione przez beneficjentaabezpieczenieprawidtowe]
realizacji umowy,

« prawidtowosporadzony | zteony (na zasadach | w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu) wniosek
beneficjenta o ptatr$o zaliczkows/posredni/koncowa,

» dokonanie przez 1Z RPO WK-Baoswiadczeniafaktycznego

|  prawidlowego  poniesienia  wydatkbw oraz ich
kwalifikowalnoscl,

» dostpnas¢ srodkow na rachunku bankowym 1Z RPO WK-P.
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Warunki przekazania srodkow

1. 1Z RPO WK-P po dokonaniu weryfikacji wniosku odaimasc,
poswiadczeniu wysokei 1 prawidlowaci  poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysok&¢ dofinansowania
| przekazuje Beneficjentowi pisemmformacg w tym zakresie.

2. W przypadku stwierdzenia bldoéw formalnych, merytorycznych Ilub
rachunkowych w zlonym wniosku o ptatnig [Z RPO WK-P wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wnioskadz do ziazenia
dodatkowych wyjénien w terminie wyznaczonym przez Instytecfarzadzapca
RPO WK-P.

3. Niezlazenie przez Beneficjentzaadanych wyjanien albo nieusuricie
przez niego brakow lub &éw w terminie powoduje wstrzymanie przekazania
dofinansowania.
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Warunki przekazania srodkow (c.d.)

Dodatkowo, w przypadkwniosku o ptatnét koncowa:

» przeprowadzenie przez Biuro Kontroli Wdamia RPO kontroli na
zakmczenie realizacji Projektu,

» potwierdzenie w informacji pokontrolnej prawidioweealizacji
Projektu lub usurcia nieprawidtoweci.
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Dziekuj e za uwag

Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego

www.fundusze.kujawsko-pomorskie.pl
WWW.mojregion.eu




