w sprawie zamoéwien dla realizacji zadania publicznego w trybie inicjatywy lokalnej
w ramach Programu ,,25/75”

Na podstawie art. 2 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1, art.
53 ust. 1, art. 254 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2021 r., poz. 305),

zarzadza sie, co nastepuje:
Rozdziat |
Czes¢ ogdlna

§ 1.1 Zarzadzenie normuje postepowanie w sprawie zaméwien dla realizacji zadania
publicznego w trybie inicjatywy lokalnej w ramach Programu ,25/75".

1.2 llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawarta w celu realizacji
zadania publicznego w trybie inicjatywy lokalnej w ramach Programu ,25/75",
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, finansowane ze $rodkéw
prywatnych oraz publicznych, zgodnie z: art. 19b i art.19c ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (tekst jedn. Dz.U. z 2020r., poz. 1057
ze zm.), uchwalg Rady Miasta Bydgoszczy Nr XXXIill/692/12 z dnia 31 pazdziernika 2012r.
w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2012r., poz. 2682), uchwatg Rady
Miasta Bydgoszczy Nr LVII/1198/14 z dnia 30 kwietnia 2014r. zmieniajacg uchwate
w sprawie trybu i szczegétowych kryteribw oceny wnioskéw o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Kuj-Pom. z 2014r., poz. 1526) oraz uchwatg Rady
Miasta Bydgoszczy Nr XXVII/501/15 z dnia 23 marca 2016r. zmieniajgcg uchwate
w sprawie trybu i szczegdlowych kryteriw oceniania wnioskéw o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2016r., poz. 1262),

2) uPzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.),

3) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé podmiot wnioskujgcy o realizacje zadania
publicznego w trybie inicjatywy lokalnej w ramach Programu ,25/75",

4) WZP - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Zamoéwierr Publicznych Urzedu Miasta
Bydgoszczy,

5) WAB - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Administracji Budowlanej Urzedu Miasta
Bydgoszczy,



6) Miasto — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bydgoszcz.

1.3 Udzielanie zaméwienia powinno odbywaé sie z zachowaniem zasad dotyczacych
wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 20009r.
o finansach publicznych, tj.. w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem nalezytej
starannosci, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymainego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, w sposéb umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, zachowujgc zasade przejrzystosci oraz zasady uczciwej konkurenc;ji
i rownego traktowania wykonawcéw.

1.4 Podstawe do udzielenia zaméwienia stanowi umowa na realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, zawarta pomiedzy wnioskodawcg a Miastem.

1.5 W przypadku udzielenia zaméwnien niezbednych przed zawarciem umowy, o ktorej
mowa w ust. 4, podstawg do udzielenia zamowienia jest wniosek o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, uwzgledniony przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy,
na podstawie przepiséw: uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy Nr XXXIll/692/12
z dnia 31 pazdziernika 2012r. w sprawie trybu i szczegdtowych kryteriow oceny wnioskow
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom.
z 2012r., poz. 2682), uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy Nr LVII/1198/14 z dnia 30 kwietnia
2014r. zmieniajgcej uchwate w sprawie trybu i szczegdtowych kryteriow oceny wnioskow
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Kuj-Pom.
z 2014r., poz. 1526) oraz uchwaly Rady Miasta Bydgoszczy Nr XXVII/501/15
z dnia 23 marca 2016r. zmieniajacej uchwatle w sprawie trybu i szczegdélowych kryteridw
oceniania wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz.
Woj. Kuj.-Pom. z 2016r., poz. 1262).

§ 2.1 Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towaru
i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezytg starannoécia i zaakceptowane przez WAB.

2.2 Nalezyte ustalenie warto$ci zamoéwienia powinno by¢ udokumentowane, gtéwnie dia
celéw kontrolnych.

2.3 Przy ustalaniu wartoéci zamoéwienia nalezy przestrzegaé przepisow uPzp,
w tym dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwienia na czeéci oraz zanizania wartosci zamowienia
w celu unikniecia stosowania przepiséw uPzp.

2.4 Przy ustalaniu wartosci zamodwienia niezbedna jest wspétpraca migdzy
wnioskodawcag a WAB.

2.5 W przypadku gdy ustalenie wartosci zamowienia, ze wzgledu na jego rodzaj,
wymaga sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego, obowigzek jego wykonania spoczywa
na wnioskodawcy. Kosztorys inwestorski powinien zosta¢ zaakceptowany przez WAB
w porozumieniu z WZP.

§ 3.1 Faktury lub rachunki potwierdzajace zaméwienia zwigzane z realizacjg zadania
publicznego w trybie inicjatywy lokalnej powinny zosta¢ przekazane do WAB.



3.2 Faktury i rachunki, o ktérych mowa w ust. 1, wystawiane na rzecz Miasta, powinny
otrzymywaé po ich sprawdzeniu pisemng adnotacje (lub pieczg¢) WAB okreslajaca
czy jest to zamowienie, do ktérego majg zastosowanie przepisy uPzp.

§ 4 Do zamoéwien, ktérych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych, nie stosuje sie
uPzp.

Rozdziat Il
Czes¢ szczegdblina
I. Zaméwienia, ktorych wartoé¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych

§ 5.1 Do zamdwien, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwotg 130 000 ziotych,
stosuje sie uPzp, z uwzglednieniem postanowien zawartych w ust. 2 - 5.

5.2 Czynnoéci zwigzane z prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wykonywane sa wytacznie przez wnioskodawce, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami uPzp, tj. w tym w sposdb zapewniajacy elektroniczng komunikacje w postepowaniu
oraz miejsce elektronicznego sktadania ofert.

5.3. W przypadku, gdy tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z uPzp wymaga
przygotowania specyfikacji warunkéw zaméwienia — projekt tej specyfikacji podlega weryfikacji
przez WAB w porozumieniu z WZP.

5.4 Po podpisaniu umowy z wykonawcg, wnioskodawca sktada jeden egzemplarz
tej umowy w WAB.

5.5 Po zakonczeniu realizacji zaméwienia, wnioskodawca przekazuje do WAB wszelka
posiadang dokumentacje, zwigzang z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, zapisang na zewnetrznym nos$niku elektronicznym oraz 1 egzemplarz
tej dokumentacji w wersji papierowe;.

Il. Zaméwienia, ktérych wartosé jest nizsza niz kwota 130 000 ziotych i wyzsza niz kwota
5 000 ztotych

§ 6.1 Do udzielenia zaméwien, ktérych wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych
i wyzsza niz kwota 5 000 ztotych, wnioskodawca powinnien dokonac analizy rynku, poprzez
zaproszenie do sktadania ofert (zapytanie ofertowe), skierowanie do co najmniej trzech
wykonawcéw dostaw, ustug lub robét budowlanych, w formie pisemnej lub mailem.

6.2 Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnoSci:

1) opis przedmiotu zaméwienia

2) w przypadku zamoéwien w przedmiocie rob6t budowlanych — wskazanie adresu
strony internetowej wnioskodawcy, na ktérej mozna zapoznaé¢ sie
z dokumentacjg budowlang zamoéwienia,

3) termin wykonania zaméwienia,

4) kryterium lub kryteria oceny ofert,

5) termin, miejsce i forme sktadania ofert (odpowiedzi na zapytanie ofertowe),

6) opis sposobu oceny oferty,

7) opis sposobu komunikacji wnioskodawcy z wykonawcami, zwtaszcza w zakresie
wyjasniania tresci zapytania ofertowego, mozliwosci jego modyfikacji,

8) zapis o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.



6.3 Projekt zapytania ofertowego dotyczacego zamoéwienia w przedmiocie robot
budowlanych, podlega weryfikacji przez WAB w porozumieniu z WZP, natomiast
w przypadku pozostatych zamoéwien — weryfikacji przez WAB.

6.4 Mozliwe jest rozstrzygniecie postepowania, gdy ztozona zostanie jedna oferta.

6.5 Po podpisaniu umowy z wykonawca, wnioskodawca sklada jeden egzemplarz
tej umowy w WAB.

6.6 Stosowanie zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkéw,
gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.

6.7 Wnioskodawca obowigzany jest do wykazania wydatkowania $rodkow
na realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej o wartosci nizszej niz kwota
130 000 ziotych i wyzszej niz kwota 5 000 zt na druku Formularza dokumentujgcego udzielenie
zaméwienia o warto$ci nizszej niz kwota 130 000 ziotych zwigzanego z realizacjg zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

6.8 Po zakonczeniu realizacji zaméwienia, wnioskodawca przekazuje do WAB wszelkg
posiadang dokumentacje, zwigzang z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, w wersji papierowej.

lll. Zaméwienia, ktérych warto$é jest réowna lub nizsza niz kwota 5 000 ztotych

§ 7.1 Do zaméwien, ktérych wartosé jest réwna lub nizsza niz kwota 5 000 zi,
zastosowanie majg ogdlne zasady wydatkowania $rodkéw publicznych wynikajace z ustawy
o finansach publicznych.

7.2 Do zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie postanowien § 6,
z wyjgtkiem zamowien w przedmiocie robét budowlanych.

Rozdziat Ill
Czes¢ koncowa

§ 8 Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Bydgoszczy Nr 464/2016
z dnia 8 wrzesénia 2016 r. w sprawie realizacji zaméwien dla realizacji zadania publicznego
w trybie inicjatywy lokalnej w ramach programu ,25/75".

§ 9 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Uchylenie zarzadzenia Prezydenta Miasta Bydgoszczy Nr 464/2016 z dnia 8 wrzesnia 2016r.
w sprawie zamoéwien dla realizacji zadania publicznego w trybie inicjatywy lokalnej w ramach
Programu ,25/75" oraz powotanie do zycia niniejszego zarzadzenia, zwigzane jest
z wejsciem w zycie w dniu 1 stycznia 2021r. przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019) i uchyleniem obowigzujacych
wczesniej przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jedn. Dz.U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.). Zarzgdzenie to ma na celu pomoc wnioskodawcom
przy sporzadzaniu wymaganej przepisami prawa dokumentacji zwigzanej z zamdéwieniem oraz
ograniczy¢ mozliwosci ewentualnych naduzy¢ zwigzanych z nieprawidtowym wykorzystywaniem
$rodkéw publicznych.

Zarzadzenie  porzadkuje  przepisy  dotychczas  obowigzujacego aktu  prawnego
oraz wprowadza nowe przepisy, zwigzane z wejsciem w zycie, w dniu 1 stycznia 2021r.,
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych .



Zatacznik nr 1 ‘

do zarzadzenia Nr.| I5. 12021
Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia .. 271..23..2021r.

FORMULARZ

dokumentujgcy udzielenie zamoéwienia o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ziotych,
zwigzanego z realizacjg zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne;j

oznaczenie przedsiewzigcia

Przedmiotem zamowienia jest:

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia netto (bez podatku od towaréw i ustug) stanowi kwote
................ Ztotych.

Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonanow dniu .................c..... na podstawie:
- kosztorysu inwestorskiego, *
- przeprowadzonej analizy rynku.*

Z uwagi na fakt, iz wartos§¢ szacunkowa zaméwienia jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych,
postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019).

*niepotrzebne skresli¢



ZAPYTANIA OFERTOWE

Wykaz wykonawcéw, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe (podac nazwe i adres
wykonawcy):

Wykaz wykonawcéw, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe (podac nazwe i adres
wykonawcy):

Nazwa i adres

Cena.........oevoveeveeen. PLNRetto, oo PLN brutto.

Postepowanie przygotowat i przeprowadzit:

(podpis wnioskodawcy)



